هوالعلیم
فرم فیش برداری                                                                                   Note Taking Form                                            
پژوهشگر عزیز لطفاً فیشها را به صورت تایپ و یا کپی و چسب در محل زیر قرار دهید. نحوه تکمیل این فرم به صورت زیر است:
1. موضوع کلی در واقع موضوع تحقیق شماست. مثلاً اگر اندیشه های بوعلی سینا تحقیق می کنید می نویسید «بوعلی سینا». 
2. موضوع جزئی، جزئی ترین موضوعی است که در فیش شما به آن اشاره شده است. مثلاً اگر اندیشه بوعلی در مورد روش کنترل بارداری را می خواهید بنویسید می نویسید «روش کنترل بارداری»
3. متن فیش را عیناً در این قسمت منعکس می کنید. اگر نقل قول مستقیم شما است که در داخل گیومه تایپ می کنید و یا می چسبانید. اگر نقل قول غیر مستقیم یعنی محتوا از نویسنده است لکن با قلم شما نوشته شده است که بدون درج در گیومه در اینجا تایپ می کنید.
4. خلاصه متن فیش را برای یادآوری بعدی در نگارش مقاله در بخش خلاصه منعکس می کنید. خیلی خوب است که برای همه فیشها خلاصه ای داشته باشید تا بعداً بتوانید به راحتی به فیشهای خود مراجعه کنید.
5. در صورتی که در مورد متن فیش توضیحی دارید در مقابل آن در بخش توضیحات منعکس می کنید.
6. منبع را شامل نام نویسنده، سال انتشار و صفحه بر اساس سبک  دانشگاه
 در ستون منبع منعکس کنید.
7. بهتر است در ارجاع مطالب از نرم افزار Endnote استفاده کنید. (توضیحات مربوط به این نرم افزار را بعداً منعکس خواهم کرد)
8. در صورتی که از نرم افزار فوق استفاده نمی کنید در اولین ارجاع، اطلاعات کامل کتابشناسی مربوط به هر منبع را با استفاده از گزینه insert Endnote  از بخش References در Word در انتهای فایل منعکس کنید
9. دقت کنید کلیه مطالبی که تایپ می کنید فاقد اغلاط تایپی و ویرایشی باشد
نام و نام خانوادگی فیش بردار: 



زمان تکمیل فیش برداری:
	موضوع کلی
	موضوع جزئی
	متن فیش
	خلاصه
	توضیحات
	منبع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


� سبک دانشگاه:


(نام خانوادگی نویسنده سال انتشار: صفحه)


مثالها: 


(صالحی 1388: 22)


هنگامی که شماره صفحه مشخص نیست: (صالحی 1388)


هنگامی نویسندگان دو نفر هستند: (صالحی و رحیمی 1388)


هنگامی که نویسندگان بیش از دو نفر هستند: (صالحی و دیگران 1388)


(صالحی و دیگران 1388: 54)


هنگامی که مطلب از بیش از دو صفحه برداشت شده است: (صالحی و دیگران 1388: 54-58)


از کلمه همان به جای نام نویسنده استفاده نشود


غلط: (همان 54)


از کاما (ویرگول یا ،) و یا نقطه کاما بین کلمات و سال استفاده نشود


در ارجاع به منابع لاتین همانند فوق عمل می شود لکن صرفاً ار حروف لاتین استفاده می شود


برای مثال:


(Mead 1934)


(Mead 1934: 45)


هنگامی نویسندگان دو نفر هستند: (Mead & Cooley 1943)


هنگامی که نویسندگان بیش از دو نفر هستند: (Mead et al 1834)








